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第七屆香港展能節
賽項簡介
25.　中文文字處理

	比賽日期及時間：
	2007年3月24日　上午11時30分至下午1時

	比賽需時：
	1小時30分鐘

	賽項簡介：
	利用MS Word 軟件騰打兩項指定文件：

1. 依照指定文稿騰打，儲存磁碟後，繼續依照指示對此作出修改，然後另存檔案。

2. 騰打指定手寫稿，並儲存磁碟內。

	評分標準：
	準確、排版技巧和整齊。

	備註：
	大會提供的物料和工具包括已安裝中文文書處理軟件 (MS Office 2003)，另裝有倉頡、速成等輸入法的個人電腦系統，列印機，A4白紙及軟磁碟。參賽者如需自備工具和物資，大會將保留是否批准使用之權利。


